MUNICiRIO DE VALENCA
CAMARA MUNICIPAL

REGULAMENTO MUNICIPAL DOS REFEITORIOS ESCOLARES DOS ESTABELECIMENTOS
DE EDUCAGAO E ENSINO PRE-ESCOLAR E DO 1.° CICLO DO ENSINO BASICO DO
CONCELHO DE VALENCA

Preambulo

Em conformidade com o estipulado nos artigos 27° e seguintes da Lei n.° 46/86, de 14 de
outubro, (Lei de Bases do Sistema Educativo), o Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de margo, veio
estabelecer o regime juridico aplicavel a atribuicdo e ao funcionamento de apoios no ambito da
agao social escolar, contemplando, em primeira linha, as modalidades de auxilio em matéria de
alimentacdo. Entre as medidas de apoio preconizadas, encontra-se o fornecimento de refeigcbes
gratuitas ou a precos comparticipados em refeitérios escolares, os quais devem servir os
estabelecimentos de educagdo pré-escolar e de ensino basico. Pretendeu-se, por esta via,
assegurar uma alimentacao equilibrada e adequada as necessidades da populagado escolar e,
bem assim, potencializar as possibilidades de sucesso escolar e educativo, o desenvolvimento
apropriado e a promogao da saude das criangas e alunos.

Neste proposito, os Municipios foram desde sempre convocados a desempenhar um papel fulcral
no esfor¢co de colocar as escolas ao servico das familias e facilitar a igualdade de acesso as
oportunidades educativas, dispondo, atualmente, para esse efeito, de um conjunto de atribui¢cdes
e competéncias consignadas na Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que lhes permitem atuar
com propriedade na area da educagao e agao social escolar que lhe esta associada.

Os refeitérios escolares dos estabelecimentos de educagao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino
basico do concelho de Valenca, enquanto instalagdes integradas no patrimoénio do Municipio e
sob sua gestdo, constituem um importante instrumento de apoio a prossecugdo daqueles

objetivos, razdo pela qual, se torna indispensavel definir um conjunto de regras e normas para a
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sua utilizagéo.

Reconhecendo, igualmente, outros beneficios que, na vertente social, estes equipamentos
representam para os seus utilizadores, tais como o acesso a uma refeicdo equilibrada, a
desnecessidade de deslocagcbes a casa para almogo, ou mesmo, o papel motivador para a
frequéncia escolar de alunos mais carenciados, com expetavel diminuicdo do absentismo e
probabilidade de insucesso, este projeto de Regulamento reflete ainda, de modo parcial, o teor
do Despacho n.° 8452-A/2015, de 30 de julho, que procedeu a sistematizacdo e atualizagao da
norma da agao social escolar.

Assim, no uso do poder regulamentar conferido as autarquias locais pelo artigo 241.° da
Constituicdo da Republica Portuguesa, nos termos do disposto na alinea hh) do n.° 1 do artigo
33.°do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e tendo em vista o estabelecido na alinea
d) do n.° 2 do artigo 23.° do mesmo diploma legal, o presente Regulamento foi objeto de
discussao publica por deliberagdo da Camara Municipal tomada em sua reunido de 24 de margo
ultimo, conforme dispde o artigo 101.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, através da sua
publicagdo na 22 série do Diario da Republica, no dia 28 de abril seguinte. Finalizado o periodo
de discussdo publica e ndo tendo sido apresentadas quaisquer sugestbes foi submetido a
aprovagao da Assembleia Municipal, nos termos da alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° do referido
Anexo | da Lei n.° 75/2013. Para os efeitos constantes da alinea g) do n.° 1 do artigo 25.° do
mesmo diploma legal a Assembleia Municipal, em sua sessao de 30 de junho do corrente ano,

aprovou o seguinte regulamento.
Artigo 1.°
Lei Habilitante
O presente Regulamento é elaborado ao abrigo das competéncias consignadas no n.° 7 do artigo

112.° e no artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, em conformidade com o
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disposto nos artigos 13.° a 15.%, e 18.° a 21.° do Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de margo, e nas
alineas k) e hh) do n.° 1, do artigo 33.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
Artigo 2.°
Ambito

1. O presente regulamento visa definir as normas de funcionamento e gestdo dos refeitérios
escolares dos estabelecimentos de ensino da educacao pré-escolar e 1° ciclo do ensino
basico do concelho de Valenga.

2. Os refeitérios escolares mencionados no numero anterior, constituem um servigo de acao
social escolar destinado a assegurar as criangas e alunos dos estabelecimentos de
educacao e ensino da educagao pré-escolar e 1° ciclo do ensino basico, uma alimentagao
equilibrada, em instalagées adequadas, capazes de complementar a fungao educativa da
escola, num contributo reflexo para as possibilidades de acesso e éxito escolar.

Artigo 3.°
Gestao dos refeitérios escolares

1. Agestao dos refeitérios escolares € da competéncia da Camara Municipal de Valenga, em
articulagdo com os estabelecimentos de educacédo da rede publica, no ambito da agao
social escolar.

2. No inicio de cada ano letivo, a Camara Municipal, mediante proposta do seu Presidente
ou do Vereador com competéncia delegada no pelouro da Educagéo, deve divulgar o
numero de refeitérios escolares que se mantém em funcionamento, identificando, em
simultaneo, os estabelecimentos de ensino servidos pelos mesmos.

3. Adisponibilizacdo do servigo de refeicdes pode resultar de cooperacéo estabelecida entre
o Municipio e entidades prestadoras do servigo em causa.

4. No caso previsto no numero anterior, a empresa prestadora do servigo que vier a ser
contratada, deve cumprir escrupulosamente com todas as regras de recegado e
armazenamento de alimentos, de preparacgao e distribuicao de refeigdes.

5. E da responsabilidade da empresa prestadora do servigo estabelecer um plano das
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operacgoes de limpeza e desinfe¢cao o qual deve contemplar os produtos a utilizar em cada
operagao, bem como a sua periodicidade.
Artigo 4. °
Utilizadores

1. Os refeitérios escolares identificados no Anexo | do presente Regulamento, podem ser
utilizados por criangas e alunos dos estabelecimentos de educacgio e ensino no qual se
integram, bem como por elementos do pessoal docente e ndo docente em exercicio de
funcdes nesses estabelecimentos.

2. A titulo excecional, e mediante prévia autorizacdo da Camara Municipal, os refeitorios
podem ainda ser utilizados por criangas, alunos, pessoal docente e n&o docente de outros
estabelecimentos de ensino, desde que tal n&o prejudique a sua utilizagdo por parte das
pessoas mencionadas no numero anterior, tendo em conta os meios humanos disponiveis
e a capacidade das instalagdes.

3. Em conformidade com o disposto no niumero antecedente, podera ainda ser autorizada a
frequéncia dos refeitdrios por outros utilizadores externos, no ambito de atividades
promovidas pela Camara Municipal, Juntas de Freguesia, entidades concelhias ou outras.

Artigo 5.°
Horario e periodos de funcionamento

1. As refeicdes sdo servidas durante o ano letivo, em todos os dias uteis, no periodo
compreendido entre as 12h e as 14h.

2. Nos refeitorios poderdo ainda ser servidos lanches, em situagdes a definir pela Camara
Municipal, mediante proposta apresentada pelo Presidente ou Vereador com competéncia
delegada no pelouro da Educagéo, em articulagdo com o(a) Diretor(a) do Agrupamento de
Escolas.

3. Os refeitérios escolares encerram durante as férias escolares.

Artigo 6.°

Regras de utilizagao
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1. As criangas e alunos que utilizem os refeitérios devem neles entrar de forma ordeira,
ocupando os lugares de acordo com as indicagdes do pessoal ndo docente, de modo a
promover um ambiente de convivio tranquilo ao longo da refeicao.

2. A supervisdo diaria do servigo de refeicdo é da responsabilidade da Camara Municipal,
em colaboracdo com o(a) Diretor(a) do Agrupamento de Escolas, devendo qualquer
reclamacido ser comunicada ao coordenador de escola ou ao Setor de Educacido do
Municipio.

3. So6 é permitida a utilizacdo dos refeitérios por quem nao se encontre em situacdo de
incumprimento em matéria de pagamento de mensalidades, nos termos enunciados no
artigo 16° do presente Regulamento.

Artigo 7.°
Medidas educativas corretivas e sancionatoérias

1. O aluno que perturbe o funcionamento do refeitério fica sujeito a aplicagéo das seguintes
medidas educativas disciplinares:

a) Adverténcia verbal, a qual pode ser aplicada por qualquer elemento do pessoal nao
docente incumbido de vigiar as instalagbes, sempre que o comportamento do aluno se
revele inadequado;

b) Participacao escrita, a dirigir a educadora ou professora titular de turma que, por sua vez,
comunicara a situacdo ao encarregado de educacdo, quando se verifiquem
comportamentos mais gravosos, tais como, atirar comida ou agua, agredir colegas, gritar
ou desrespeitar os adultos;

c) Procedimento disciplinar, sempre que ocorra um minimo de trés participagdes escritas.

2. A adverténcia ao aluno consiste numa mera chamada de atencdo com a finalidade
principal de promover a sua motivagdo e responsabilizacdo para o cumprimento de
deveres.

3. A participacdo escrita ao encarregado de educacgao, através de anotagdo na caderneta

escolar, tem como objetivo solucionar comportamentos de maior gravidade, suscetiveis
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de justificar outro tipo de avaliagao e intervengao educativa.

Artigo 8.°
Ementas

1. As refeigbes servidas nos refeitérios escolares devem obedecer as necessidades
nutricionais das criangas e alunos e assegurar o cumprimento das regras de seguranca
alimentar.

2. Em situagbes excecionais, devidamente comprovadas por documento médico
apresentado junto do Setor de Educagdo da Céamara Municipal, podem ser
confecionadas refeigdes adaptadas ao regime alimentar da crianga, do aluno ou do
pessoal docente e ndo docente.

3. As ementas devem ser compostas por:

I. Sopa;
Il. Prato de peixe ou carne e respetivo acompanhamento;
ll. Agua
IV. Pao embalado;
V. Sobremesa
4. O consumo de bebidas alcodlicas é expressamente proibido nos refeitérios escolares.
Artigo 9.°
Publicitacao das ementas
1. A ementa mensal é validada e publicitada na internet, na pagina do Municipio.
2. A ementa semanal sera afixada em cada refeitorio escolar no inicio de cada semana.
Artigo 10.°
Inscrigoes para refeicoes

1. A confirmagado da inscricdo no servigo de refeicdes é obrigatdria, sendo efetuada no

estabelecimento de ensino até as 09:45, do préprio dia.

A inscricdo no servico de refeicbes pode ser realizada para todos os dias Uteis da

A
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semana ou apenas para alguns desses dias, devendo essa intengdo ser manifestada

pelo encarregado de educacgao junto do responsavel pela tarefa.

Artigo 11.°
Cancelamento pontual de refei¢ées e faltas
O encarregado de educacdo podera proceder ao cancelamento pontual de refeigcbes,
devendo informar o estabelecimento de ensino até as 09:45 horas do proprio dia.
O nao cancelamento da refei¢do nos termos do numero anterior tem como consequéncia
direta o pagamento da respetiva refeigao.
Artigo 12.°
Procedimento de controle
A organizagao e controle do processo de fornecimento de refeicbes cabe a Camara
Municipal, coadjuvada pelo Agrupamento de Escolas, docentes e auxiliares de agao
educativa, no propdsito comum de assegurar a qualidade e eficiéncia do servigo.
No inicio de cada ano letivo, a Camara Municipal deve designar um colaborador
responsavel pelo procedimento de controle das refeicbes escolares em cada
estabelecimento de educacao e ensino, mediante proposta do Presidente da Camara ou
do Vereador com competéncia delegada no pelouro da Educagéo, em articulagdo com os
respetivos coordenadores de escola.
Na mesma deliberagdo, cumprindo os tramites previstos no numero anterior, a Camara
Municipal deve igualmente designar um colaborador responsavel pela tarefa de
coordenacéo geral do procedimento de controle.
Os colaboradores que forem indicados para cada estabelecimento de educagao e ensino
s&0 responsaveis por:
a) Controlar o acesso das criangas e alunos ao refeitério escolar;

b) Remeter ao Setor de Educagcao, um mapa mensal onde conste o nome das criancas e
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alunos que frequentaram o refeitorio por dia e o total das refeicbes servidas em cada
dia;

c) Preencher os mapas de verificacdo da execucdo do servico de confecdo e
fornecimento de refeicbes escolares.

5. O colaborador designado para coordenar o procedimento de controle deve assegurar a
articulagado necessaria com os estabelecimentos de educagao e ensino, desempenhando,
entre outras tarefas, a analise, verificagdo e validacdo da informagdo remetida pelos
responsaveis desses estabelecimentos, ou ainda, o preenchimento/atualizagdo do registo
biografico dos utilizadores do servico de refeicbes e o processamento da faturagéo
mensal devida pelo seu fornecimento.

Artigo 13.°
Preco das refeigoes

1. O preco das refeicoes a fornecer as criancas da educagao pré-escolar e aos alunos do 1.°
ciclo do ensino basico é o que for fixado em cada ano letivo por despacho exarado pelo
Ministério da Educacao.

2. O preco das refeicdes a fornecer a utentes nao estudantes, designadamente a docentes e
a pessoal ndo docente, é o estipulado para o fornecimento de refeicdes nos refeitdrios
dos servigos e organismos da Administracdo Publica, nos termos do disposto no artigo 8.°
do Decreto-Lei n.° 57-B/84, de 20 de fevereiro ou de legislagdo que lhe suceda.

Artigo 14.°
Comparticipagao econémica

1. Os agregados familiares de condigdo sécio-econdmica desfavoravel, cuja composicao
seja integrada por criangas que frequentem o ensino pré-escolar ou alunos do 1° ciclo
basico, devem beneficiar de auxilios econdémicos que lhes permitam suportar, no todo ou
em parte, os encargos com as refeigdes escolares.

2. Para efeitos dessa comparticipagdo econdmica, as criangas e alunos referidos no nimero

anterior sdo enquadrados no escaldo A ou B, consoante o posicionamento do seu
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agregado familiar, corresponda, respetivamente, ao escaldo 1 ou 2 de rendimentos, no
procedimento de atribuicdo de abono de familia.

3. Nos termos do disposto no numero anterior, as criangas ou alunos posicionados no
escaldo A tém direito a alimentacdo gratuita, enquanto aqueles que forem enquadrados
no escaldo B, beneficiam de uma comparticipacao de 50% no prego da refei¢ao.

4. O pedido de comparticipagdo econdmica deve ser instruido nos servicos de Agcao Social
do Municipio, com os documentos legalmente exigiveis para determinar o escaldo a
aplicar, sendo a eventual recusa da sua apresentacdo, ou a falta de entrega atempada,
passivel de implicar a aplicagao do escaldo mais elevado ou a nao atribuigdo do apoio.

5. Em caso de duvida fundada sobre os rendimentos dos agregados familiares, pode a
Camara Municipal desenvolver diligéncias complementares para apurar a sua real
situacdo socio-econdmica, as quais poderdo culminar na nao atribuicdo da
comparticipagdo econémica ou na sua suspensao, caso sejam detetadas irregularidades,
tais como, a prestacao de falsas declaragdes.

6. As criangcas e alunos que venham a beneficiar da mencionada comparticipagao
economica terdo de constar de listagens a divulgar junto dos respetivos estabelecimentos
de ensino.

Artigo 15.°
Fatura/recibo

1. O preco devido pelo fornecimento de refeicoes escolares sera objeto de emissao de
fatura mensal, da qual constara a informacgéo correspondente ao numero de refei¢coes
servidas no més a que se refere, o0 montante a liquidar, o prazo e o modo de proceder ao
seu pagamento.

2. No caso de existirem valores em divida, referentes a periodos de faturacéo anteriores,
constara ainda um extrato de conta com indicacdo do numero de fatura em débito,
periodo a que se reporta, montante em divida e o concomitante prazo e modo de

pagamento.
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3. A fatura mensal emitida nos termos dos numeros anteriores, € anexada a caderneta
escolar da crianga ou aluno para efeitos de conhecimento, pagamento e/ou interpelagao
do encarregado de educacdo, exceto no periodo de faturacdo referente aos meses de
junho e julho, altura em que a mesma sera remetida por correio, salvo se for manifestada
preferéncia por outra forma de comunicagao.

4. A fatura emitida mensalmente é valida como recibo apds boa cobranca, ficando
dispensada a emissao posterior de declaragdes para efeitos de IRS.

Artigo 16.°
Prazo e modalidades de pagamento das refeigoes

1. O pagamento das refeicbes fornecidas é efetuado de acordo com o prazo indicado na
fatura.

2. Este pagamento podera ser realizado em qualquer terminal de caixa automatico por
multibanco ou no servigo de tesouraria da Camara Municipal.

3. Nos termos da legislacdo em vigor, € ainda admitido como modo de pagamento, a
utilizacdo de vales educagdao nas modalidades Ticket Infancia®, Ticket Educacao® e
Ticket Ensino®.

4. Os pagamentos que venham a ser efetuados depois do prazo estipulado na fatura
mensal, sofrerdo o agravamento correspondente aos juros de mora calculados a taxa
legal em vigor.

5. Em caso de atraso na liquidacdo da mensalidade por mais de 30 dias, os servigos
municipais competentes procederao a emissdo de um aviso dirigido ao encarregado de
educacao, através de correio registado, concedendo-lhe um prazo adicional de 15 dias
Uteis, a contar da recec¢ao dessa notificacdo, para promover a regularizacao da divida.

6. Caso se mantenha a situagdo de incumprimento, apés o término do prazo adicional
referido no niumero anterior, o processo sera remetido para cobranga coerciva através de
execucao fiscal, podendo haver lugar a suspensao do fornecimento de refei¢cdes até que

se verifique a regularizacao da divida.
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7. A suspensdo do servigo de refeicdes sera comunicada ao encarregado de educagéo,

através de correio registado.
Artigo 17.°
Direitos e deveres dos encarregados de educagao

1. A Cémara Municipal e os seus colaboradores s&o responsaveis por garantir o
escrupuloso cumprimento das regras estipuladas no presente Regulamento, no propdsito
de assegurar a qualidade e eficiéncia do servigo de fornecimento de refeicbes escolares.

2. Os encarregados de educacao das criangas e alunos que utilizem os refeitérios, devem,
por escrito, sempre que entendam conveniente, apresentar reclamacao, dirigida ao Setor
de Educacao do Municipio, acerca de qualquer assunto relacionado com a prestagcédo do
servigo.

3. Compete aos encarregados de educacéo:

a) Proceder a inscrigao da crianga ou aluno no servigo de refeigdes;

b) Informar o Setor de Educacado de qualquer alteracdo de dados da crianga ou aluno,
nomeadamente, morada e contacto telefonico;

c) Proceder a liquidagcao das mensalidades dentro do prazo estipulado;

d) Cumprir o estipulado no presente Regulamento naquilo que Ihes respeita,
designadamente, assegurar que o seu educando tem conhecimento e cumpre as
regras de utilizagdo do refeitdrio escolar constantes do artigo 6°.

Artigo 18.°
Duvidas e omissoes
As duvidas e o0s casos omissos suscitados na interpretacdo e aplicagdo do presente
Regulamento que ndo possam ser resolvidos com recurso aos critérios legais de interpretacéo e
integracao de lacunas, sao submetidos a deliberagdo da Camara Municipal.
Artigo 19.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor 5 dias apds a sua publicagdo no Diario da Republica,
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nos termos dos artigos 139.° e 140.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.
Anexo |
Localizacdo dos refeitorios e escolas servidas
1. Refeitério do Centro Escolar de Valenca:
a) Escola Basica do 1° Ciclo do Ensino Béasico de Valencga
b) Jardim-de-Infancia de Valenga
c) Escola Basica do 1° Ciclo do Ensino Basico de Ganfei
d) Jardim-de-Infancia de Ganfei
2. Refeitério do Centro Escolar de Passos Cerdal:
a) Escola Basica do 1° Ciclo do Ensino Basico de Passos
b) Escola Basica do 1° Ciclo do Ensino Basico de S. Pedro da Torre
c) Jardim-de-Infancia de S. Pedro da Torre
d) Jardim-de-Infancia de Fontoura
3. Refeitério de Bogim:
a) Jardim-de-Infancia de Bogim
b) Jardim-de-Infancia de Arao
c) Jardim-de-Infancia de Gandra
d) Escola Basica do 1° Ciclo do Ensino Béasico de Arao
e) Escola Basica do 1° Ciclo do Ensino Basico de Gandra
4. Refeitorio de Friestas:
a) Escola Basica do 1° Ciclo do Ensino Basico de Friestas

b) Jardim-de-Infancia de Friestas.
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Texto escrito conforme o novo Acordo Ortografico
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